
 

广岛大学特别支援教育实践中心研究纪要 投稿与撰写规定 

 

 

1．刊登对象 

本《研究纪要》刊载《广岛大学特别支援教育实践中心研究纪要编辑规章》第 3 条所规定的原

创论文、实践研究、研究资料、研究报告等。上述稿件均须为未发表、未刊行之作品（但口头发表

〔包括 2,000 字以内的发表摘要及资料〕不在此限），并须利用查重软件（中国知网查重软件）进行

查重并提交查重报告。此外，本纪要还刊载广岛大学多样性与包容性推进机构特别支援教育实践中

心的活动报告等。 

 

2．稿件要求 

(1) 稿件篇幅原则上以排版成品 10 页以内为限（包括摘要、图表、注释、参考文献列表）。 

(2) 除上述正文外，另须作为单独附件制作 1页英文摘要。 

(3) 原则上，每个图表按 1/4 页折算。 

(4) 稿件须使用 Word 制作，纸张规格为 A4。版式设置为每行 48 字、每页 45 行，共 2160 字；页

面上下左右均保留 25 毫米空白；字体采用 10.5 号宋体，行距为单倍行距。 

(5) 请在稿件第一页的第一行填写标题。标题一般不超过 20 字，必要时可加副标题。 

(6) 标题下空 1 行，写作者姓名（所属）。如作者为多人，则每人各占 1 行书写。 

所属请参照以下记载示例： 

大学教师（○○大学○○学院○○系等） 

研究生  （○○大学○○学院○○系等） 

学校教师（○○省○○市（区/县）○○特殊教育学校等） 

其他    （○○研究所/机构） 

（○○市○○康复中心） 

另外，在排版成品中，所属将显示于第 1 页下方栏外。  

(7) 在作者姓名下空 1行论文摘要。摘要下一行须列出 3至 5 个关键词。 

(8) 摘要须控制在 400 字以内。 

(9) 关键词下空 1 行，开始正文。 

(10)请另纸写明能简洁表达内容简短标题，限 20 字以内。若原标题本身在 20 字以内，则无须提交。 

(11)英文摘要中须写明：译成英文的标题、作者姓名的字母拼写、所属机构的英文名称、300 词以内

的英文摘要，以及译成英文的关键词。英文摘要的格式准用本规定 2.（5）至（7）。 

(12)本刊中文版稿件原则上采用《长春大学学报（社会科学版）征稿简则》。文中引注、参考文献、

表格、图题及标题层级均依 《长春大学学报（社会科学版）征稿简则》执行。如 《长春大学学报

（社会科学版）征稿简则》与本刊另行规定之个别技术要求不一致时，以本刊规定为准。 

 

3．稿件规格与投稿方式 

(1) 稿件电子文件必须准备两种格式：一种扩展名为.doc 或.docx，另一种扩展名为.pdf。请将其保

存于 CD-R(W)、DVD-R(W)等电子存储介质中，并连同另行规定的文件一起直接提交或邮寄给编辑



干事。或者，也可将稿件文件及另行规定的文件通过云端共享，或以电子邮件附件方式提交给

编辑委员会。稿件文件名可自行决定，但必须包含作者姓名。 

(2) 图表原则上应插入正文中。若难以插入正文，则每一个图表应分别制作成一个文件。此种情况

下，须明确注明图表应插入正文中的相对应的位置。此外，文件名应命名为如“图 1（作者姓

名）”“表 1 （作者姓名）”等形式。需说明的是，在排版成品中，受版面布局关系影响，图表

插入位置未必能够完全按照作者希望呈现。 

(3) 若使用特殊字体、特殊符号、特殊文字等，收稿方有可能无法正确转换。因此，如存在此种情

况，请将稿件相应部分标为红字、加粗，并再加下划线。 

(4) 投稿稿件及保存稿件的电子存储介质，原则上不予退还。 

 

4．图表及照片的规格 

图表须使用在白纸上以黑色墨水清晰绘制的材料；若使用照片，原则上采用黑白印刷，并须提

交可直接用于照相制版的清晰材料。若不得已必须使用彩色，须使用批注功能，在相应图表或照片

中插入说明其必要性的批注。另，图像分辨率推荐为：黑白 600dpi，彩色 350dpi。其格式等事项，

须遵照《长春大学学报（社会科学版）征稿简则》要求。 

 

5．稿件查重 

(1) 若本校在职教师为第一作者：由该教师在投稿前使用本校推荐的查重软件，对投稿论文进行查

重，并将检查结果以电子文件形式附于投稿论文后一并提交。 

(2) 若本校在籍学生为第一作者：由该学生的主指导教师在投稿前使用本校推荐的查重软件，对投

稿论文进行查重，并将检查结果以电子文件形式附于投稿论文后一并提交；同时，还须制作并

提交一份确认书（格式不限），证明主导师已就查重结果与学生双方进行了相互确认。 

(3) 若第一作者不属于上述（1）、（2）两类：由编辑委员中的 1 名进行查重。编辑委员会将根据查

重结果进行协商，决定是要求第一作者修改论文，还是作不予受理处理。 

 

6．稿件受理 

稿件必须为完整稿件。不符合本规定第 1 至第 5 项要求的稿件，不予受理。  

 

7．稿件校对 

提交稿件后，作者本人进行的校对原则上仅限于初校阶段。校对由作者自行负责，并须在规定

期限内完成错字、漏字、排印错误等的更正。原则上，校对时不得对正文进行大幅增补、修改或删

除。初校之后的校对工作，悉由编辑委员会处理。  

 

8．撤稿与修正 

在稿件正式被录用前，第一作者可书面申请撤稿，无需说明理由。稿件确定被录用之后，原则

上不再受理撤稿。发表后如发现非故意的重大错误（如数据错误、图表错置），作者须向编辑委员会

提交勘误申请，经审核后刊登勘误声明。 

 

9. 印刷形式 



除非有特殊情况，字体统一、版式编排等印刷体例一概委托编辑委员会处理。 


